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Dotyczy oprogramowania eSZOK od wersji WS47

Do oprogramowania eSZOK wprowadzono nowy modut Interaktywne Formularze jako rozszerzenie
Pulpitu Klienta Plus, jego dziatanie wymaga dodatkowej licencji. Narzedzie pozwala administratorowi
tworzy¢ szablony formularzy, ktére mozna udostepniaé¢ klientom biura rachunkowego jak i osobom
z zewnatrz np. nowo zatrudnionym pracownikom nie majgcym dostepu do oprogramowania eSZOK.
Narzedzie to pozwala na tworzenie formularzy o danych pracowniczych, zgtoszeniu cztonka rodziny,
zgtoszeniu srodka trwatego, rejestracji nowego klienta czy umowy. Dane z formularzy mogg by¢
zatwierdzane, drukowane a takie przenoszone do Comarch ERP Optima. Modut daje mozliwos¢
importu i eksportu szablonéw formularzy pomiedzy uzytkownikami w réznych biurach rachunkowych.

1. Uruchomienie Interaktywnych formularzy

Uruchomienie funkcjonalnosci wymaga dodatkowej licencji. Plik licencyjny nalezy wgraé¢ w panelu
administracyjnym  Pulpitu  Klienta  Plus  zgodnie z  Instrukcjg  aktywacji  systemu
- etap drugi. Ustawienia -> Licencje -> Wczytanie licencji.

x

eSZOK BR Licende O = i = (@ a admin
Fane seminstates
Ki I Standarc Pl Nowy 3
Licencja dla Licencja dla Licencja dla Licencja dla
Gwarandja aktywna do: 2030-05-30 Gwarancja aktywna do: 2030-05-30
Wezytywanie licengji
Wybierz plik | Nie wybrano pliku

umaczenie
Typy zadaft Wczytaj licencje (plik.has)

Za: e ustawienia

ok a

2. Tworzenie wzoru interaktywnego formularza o rodzaju
standardowym.

Zwrocuwage  Formularze o rodzaju standardowym mogq by¢ przenoszone do Comarch ERP
Optima. Nie nalezg do nich formularze o rodzaju wtasnym. Tworzenie formularzy o
rodzaju wtasnym opisane zostato w punkcie 3. Tworzenie szablonu interaktywnego
formularza o rodzaju ,wtasny niestandardowy” niniejszego poradnika.
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W panelu administratora mozna tworzy¢ szablony formularzy, ktére mozna udostepniac
uzytkownikom w panelu klienta jesli otrzymajg odpowiednie uprawnienia.

Uzytkownik w panelu administracyjnym tworzy szablony formularzy w menu konfiguracyjnym
Ustawienia -> Interaktywne formularze. Utworzone szablony formularzy widoczne sg na liscie, ktérg
mozna przeszukiwac po dostepnych filtrach pod nazwami kolumn.

eSZOK BR Interaktywne formularze 6O ™ ¢ i & odmin
-
D Nazwa wzoru formularza Opis Rodzaj procedury Szablon wydruku Aktywny
® dowolne v Tak v | dowelne
- 1 Nowy pracownik - dane pracownika 1 Nowy pracownik do dziatu Administracja Dane kadrowe pracownika - Dodaj Tak Tak
10 Nowy pracownik - dane pracownika 2 Nowy pracownik do dziatu Administracja Dane kadrowe pracownika - Dodaj Tak Tak
9 Nowy pracownik- dziat DUPLIKAT Nowy pracownik do dziatu Dane kadrowe pracownika - Dodaj Tak Tak
Na strone: 10 «
Administrator tworzy nowy szablon formularza poprzez przycisk + Dodaj formularz
x dmi
eSZOK BR Interaktywne formularze « = G i & admin
Szablony dokumentéw
D Nazwa wzoru formularza Opis Rodzaj procedury Szablon wydruku Aktywny
® dowolne v Tak v dowolne
W oknie nowego formularza nalezy wypetni¢ pola w zaktadce Widok okna:
™ FABRYKA ¥ % . .
programovwania Nowy formularz O =T & i % 0 )
Nazwa wzoru formularza Nazwa formularza (dynamiczna) ? Rodzaj procedury
Dane kadrowe pracownika - Dodaj
Aktywny Udostepnij wydruk Pozwalaj na link zewnetrzny Udostepnij komunikator
Tak v Nie v Nie v Nie v
Opis

Znaczenie poszczegdlnych pdl :

Nazwa wzoru formularza — to nazwa utworzonego szablonu formularza. Nazwa bedzie widoczna dla
uzytkownika po stronie panelu klienta jako rodzaj formularza do wybrania z listy udostepnionych
wzordéw formularzy. Uzupetnienie pola jest wymagane przy zapisie szablonu formularza.

Nazwa formularza (dynamiczna) — to dowolna nazwa formularza, jest widoczna dla uzytkownika
w panelu klienta jako ,Nazwa” tworzonego formularza. W tym polu mozna stosowa¢ makra dostepne
w sekcji ,,Szablon wydruku”. Uzupetnienie pola wymagane do zapisania szablonu.

Rodzaj procedury — to rodzaj procedury dostepny do wyboru z listy rozwijanej w programie, rodzaj
standardowy to np.: Dane kadrowe pracownika -Dodaj/Zmien; Cztonkowie rodzin- Dodaj/Zmien,
oraz rodzaj wtasny niestandardowy.
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Aktywny — opcja ta pozwala na udostepnienie szablonu formularza w panelu klienta (Tak/Nie),
mozemy decydowac kiedy wzér bedzie dostepny do wybrania po stronie panelu klienta.

Udostepnij wydruk — opcja pozwala na udostepnienie wydruku formularza (Tak/Nie). Indywidualny
wydruk mozna stworzy¢ w zaktadce Szablon wydruku.

Pozwalaj na link zewnetrzny — opcja ta pozwala na generowanie linku zewnetrznego (Tak/Nie).
Uzytkownik panelu klienta moze kopiowac i przestaé link np. mailem pracownikowi celem uzupetnienia
danych osobowych w formularzu.

Udostepnij komunikator — opcja pozwala na dodanie komunikatora do wzoru formularza. Wybierajac
parametr TAK bedzie mozliwo$¢ prowadzenie komunikacji miedzy uzytkownikami (uzytkownik klienta/
uzytkownik zewnetrzny/ uzytkownik biura rachunkowego) w formie czatu do utworzonego formularza

Nowy formularz O =G i & Q s admin

Nazwa wzoru formularza Nazwa formularza (dynamiczna) ? Rodzaj procedury

Aktywny Udostepnij wydruk Pozwalaj na link

v Nie v Nie v Tak v

Opis

4

Opis — pole pozwala doda¢ dowolny opis do tworzonego szablonu formularza. Opis widoczny jest dla
uzytkownika na liscie formularzy w panelu administratora. Wypetnienie tego pole jest wymagane przy
zapisie wzoru formularza.

W prawym gérnym rogu znajdujg sie ikony tj.:

n za pomocq tej opcji moina doda¢ komponent (sekcje), w ktéorym mozna dodawac
poszczegdlne pola dostepne w menu komponentu.

za pomocq tej opcji mozna zapisa¢ nowo utworzony szablon formularza.

Szablon formularza tworzy sie pod indywidualne potrzeby korzystajgc z dostepnych komponentdw.
Uzytkownik moze dokonaé wyboru dostepnych sekcji:
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Menu komponentéw

Dostepne komponenty:

Sekdja 12

Sekga 6

Sekcja 4.

Sekga 3

Do wybranej sekcji mozna wprowadzi¢ odpowiednie komponenty dostepne pod opcjami:
g
+s 0P

Opcje sg widoczne gdy kursor myszki ustawiony jest w polu sekgji.

Nowy formularz O = G i - Q Iy ) admin
< Powrét n
Widok okna Lista przypisanych kontrahentéw i grup Szablon wydruku Dysk
Nazwa wzoru formularza Nazwa formularza (dynamiczna) ? Rodzaj procedury
Dane kadrowe pracownika - Dodaj v
Aktywny Udostepnij wydruk Pozwalaj na link [
Tak v Nie v Nie v Nie v
Opis
+s o |
Znaczenie dostepnych opcji:
1. opcja dodania komponentu typu: Hipertgcze, Linia, Napis, Tekstowy, Zatgcznik,

Zatgcznik do pobrania.
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Menu komponentéw

Wyszukaj komponent

Dostepne komponenty:
M Hipertacze
@ tinia
m Napis
ED Tekstowy
M zatacenik

[M zataczniki do pobrania

Dodajgc odpowiedni komponent tego typu mozna zmienic jego parametry wyswietlania i nazwe.
Jezeli w polu Nazwa wprowadzono tres¢ np. ,Dziat Administracyjny” to taki napis pojawi sie na
formularzu. Nalezy pamietaé, ze dodajgc komponent Napis nalezy zmienic jego nazwe. Jesli w polu
Nazwa pozostanie ,,Napis” to na formularzu taka tres¢ sie pojawi.

Edycja komponentu

Napis

Rodzaj pola

Napis

Rozdzielczosé (xs < 576px) Rozdzielczosé (sm >= 576px)
col-xs-12 (12/12) col-sm-12 (12/12)
Rozdzielczoé¢ (md >= 768px) Rozdzielczosé (I >= 992px)

col-md-12 (12/12) col-lg-12 (12/12)

Rozdzielczosé (x| >= 1200px)

col-d-3 (3/12)

Napis pogrubiony

Tak

2. + opcja dodania komponentu (pola) w danej sekcji (mozliwe do zastosowania w szablonie
formularza o rodzaju standardowym)

W szablonie formularza tworzonym wg procedur kadrowych mozna do sekcji doda¢ pole dotyczace

danych  osobowy  pracownika. Potrzebne pola  wybiera sie  poprzez  klikniecie
w wybrany komponent. Wéwczas wybrane pole zostanie dodane do sekgji.

6|Strona



Menu komponentéw

Wyszukaj komponent

Dostepne komponenty:

M Axronim

M Nezwisko
M orugieimie

M pesee
(D Data urodzenia
m

Prefix

Zwroc uwage  Akronim to komponent wymagany do zapisu wzoru formularza tzn. musimy go
zawsze dodac, w przeciwnym razie program nie pozwoli zapisac¢ wzoru formularza.

Informacja *

Nie mozna zapisac¢ formularza, brak wymaganego pola: Akronim

3. opcja pozwalajaca dodac grafike dostepng w Bibliotece w panelu administracyjnym
Pulpitu Klienta Plus. Nalezy pamietac, ze grafike nalezy najpierw doda¢ do Biblioteki
by byta mozliwa do wybrania.

Dodang grafike mozna usung¢ lub zmienié¢ parametry wyswietlania. Opcje dostepne pod kursorem
myszki.

¢ | PULPIT KLIENTA
~PLIKACJA, KTORA
il 05ZCZEDZA

= 2 TWO) CZAS

Wybierajac opcje edycji grafiki, mozna zmieni¢ szerokos¢ wyswietlania obrazu w zaleznosci od
rozdzielczosci ekranu.
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Edycja komponentu

Nazwa

pulpit klienta.png

Rodzaj pola

Brak definicji

Rozdzielczosé (xs < 576px) Rozdzielczosé (sm >= 576px)
col-xs-12 (12/12) col-sm-12 (12/12)
Rozdzielczosé (md >= 768px) Rozdzielczosé (Ig >= 992px)
col-md-12 (12/12) col-Ig-12 (12/12)
Rozdzielczosé (xl >= 1200px)

col-xi-3 (3/12)

Napis pogrubiony

Tak

W polu Nazwa pojawi sie nazwa pliku wybranego z Biblioteki.

Zwroc uwage  Biblioteka to sekcja dostepna z poziomu panelu administracyjnego Pulpitu Klienta.
Dodawane tam grafiki sq wykorzystywane w innych miejscach systemu
np. w Ogfoszeniach czy Zaawansowanym oknie logowania (Pulpit Klienta Plus)
a takze w Interaktywnych Formularzach.

4. ,‘ opcja edycji komponentu.

Opcja ta pozwala na edycje wyswietlania szerokos$ci dodanej sekcji, jak rowniez kazdego dodanego
komponentu (pola), indywidualnie uzaleznionej od rozmiaru ekranu (responsywnosc).

Wybierajac opcje edycji sekcji, wyswietli sie okno z mozliwoscig dostosowania szeroko$é komponentu
do rozdzielczosci ekranu.

Edycja komponentu

Rozdzielczosé (xs < 576px) Rozdzielczoéé (sm >= 576px)
col-xs-12 (12/12) col-sm-12 (12/12)
Rozdzielczoé¢ (md >= 768px) Rozdzielezoié (Ig >= 992px)

col-md-12 (12/12) col-Ig-12 (12/12)

Rozdzielczos¢ (x| >= 1200px)

| eter202
colx-1(1/12)
col-x-2 (2/12)
col-x-3 (3/12)
col-x-4 (4/12)
col-x-5 (5/12)
col-x-6 (6/12)
col-x-7 (7/12)
col-x-8 (8/12)

Jesli wybrano z listy rozwijanej np. col-xI-6(xI>=1200px), oznacza to, ze kolumna zajmuje 50%
szerokosci ekranu o rozdzielczosci 1200 pikseli. Pozostate opcje analogicznie w zaleznosci
od rozdzielczosci ekranu. Dokonane zmiany nalezy zatwierdzié przyciskiem Zapisz.

Dokonujac edycji pola np. , Imie” pojawi sie okno edycji komponentu.
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Akronim Imie

Pole tekstowe f m

Edycja komponentu

Nazwa

Imie
Rodzaj pola

Tekstowe
Rozdzielczosé (xs < 576px) Rozdzielczosé (sm >= 576px)

col-xs-12 (12/12) v col-sm-12 (12/12) v

Rozdzielczosé (md >= 768px) Rozdzielczosé (Ig >= 992px)

col-md-12 (12/12) v col-Ig-12 (12/12) v
Rozdzielczosé (xl >= 1200px)

col-xl-3 (3/12) v
Pole wymagane (tworzenie) Pole wymagane (zatwierdzanie)

Tak v Nie v

Udostepnij w linku Pole wymagane (link)

Tak v Nie v

Napis pogrubiony

Tak v

Edycja dostepnych komponentdw jest mozliwa w réznych zakresach, zaleznych od typu wybranego

komponentu tj.:

- Nazwa — opcja pozwala wprowadzi¢ dowolng nazwe pola.

- Rozdzielczosé (...) czyli szerokos¢ wyswietlania danego komponentu w zaleznosci od rozdzielczosci
ekranu.

- Pole wymagane (tworzenie) (Tak/Nie) — opcja pozwala wskazaé czy pole bedzie wymagane przy
tworzeniu formularza. Gdy wybrany zostanie parametr , Tak” uzytkownik bedzie musiat wypetnié
dane pole chcac zapisa¢ formularz w buforze celem udostepnienia go np. w linku dla swojego
pracownika. Parametr , Nie” oznacza, ze pole moze by¢ puste przy zapisywaniu formularza w buforze
przez uzytkownika w panelu klienta.

- Pole wymagane (zatwierdzanie) (Tak/Nie) — opcja pozwala wskazaé czy pole bedzie wymagane
podczas zatwierdzania formularza. Po zatwierdzeniu formularza uzytkownik nie moze w nim juz
dokonaé zmian

- Pole wymagane biuro rachunkowe(tworzenie) (Tak/Nie) — parametr okresla czy pole bedzie
wymagane przy tworzeniu formularza przez biuro rachunkowe, wybierajgc TAK uzytkownik bedzie
musiat wypetnic¢ dane pole chcac zapisaé formularz w buforze.

- Pole wymagane biuro rachunkowe (zatwierdzenie) (Tak/Nie) - parametr okresla czy pole bedzie
wymagane przy zatwierdzaniu formularza przez biuro rachunkowe, wybierajgc TAK uzytkownik
bedzie musiat wypetni¢ dane pole chcac zatwierdzi¢ formularz.

- Udostepnij w linku (Tak/Nie) — dzieki tej opcji mozna zaznaczy¢ czy pole bedzie widoczne w linku
generowanym do formularza.

- Pole wymagane (link) (Tak/Nie) — opcja oznacza, ze pole jest udostepnione i mozliwe
do uzupetnienia w linku zewnetrznym (Tak) lub blokuje mozliwo$¢ uzupetnienia pola w linku (Nie),
woéwczas pole jest widoczne ale nieaktywne (wyszarzate).
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- Napis pogrubiony (Tak/Nie) - dzieki tej opcji nazwa pola bedzie wyttuszczona.

- Mozliwos¢ dodawania plikéw (Tak/Nie) — opcja pozwala uzytkownikowi na dodanie plikéw w polu
komponentu na formularzu.

- Dozwolone rozszerzenia (puste=wszystkie) — parametr pozwala okresli¢ dozwolone rozszerzenia
dodawanych plikbw  tj.:  .jpg, .jpeg, .gif,  .png, .pdf. Pozostawienie  pola
pustego oznacza, ze moze zosta¢ dodany plik z jednym z dozwolonych rozszerzen.

- Podtqcz plik z Dysku — parametr pozwala dotgczy¢ do komponentu plik umieszczony na ,Dysku”
podczas tworzenia szablonu formularza.

- Link URL - parametr pozwalajacy na dodanie linku do komponentu Hipertgcze, dodany link bedzie
widoczny i aktywny na formularzu

- Sposob otwarcia linku — parametr okreslajgcy sposdb otwarcia linku wklejonego do
komponentu Hipertfqcze tj.: otwarcie w obecnej karcie, otwarcie w nowej karta.

5. m opcja usuniecia komponentu.

Opcja pozwala na usuniecie sekcji jak i dowolnego pola w momencie tworzenia wzoru formularza.

6. Q-I-o opcja przesun.

Opcja pozwalajaca przesung¢ wybrang sekcje czy pole w dowolne miejsce np. w prawo, w lewo, w gére
czy w dot.

Po wprowadzeniu niezbednych pdl, szablon formularza mozna zapisaé za pomoca dyskietki dostepnej
w prawym gérnym rogu.

Nowy formularz O = (& i L) Q a .
Za pomocy tej opgi
mozesz zapisa¢
informacje

< Powrét n

Do utworzonego wzoru formularza, uzytkownik w panelu administracyjnym moze przypisac¢ Liste
kontrahentow i grup oraz utworzyé Szablon wydruku lub doda¢ plik do Dysku.

Edycja formularzu e = @ i o) Q & admin

Panel administratora

¢ Powret nnn

Nazwa wzoru formularza Nazwa formularza (dynamiczna) ? Rodzaj procedury

Nowy pracownik - podstawowe dane Nowy pracownik do dziatu Dane kadrowe pracownika - Dodaj v

Aktywny Udostepnij wydruk Pozwalaj na link e L

Tak v Nie v Tak v Nie v

Opis

Nowy pracownik do dziatu Administracja

Akronim Imie Drugie imie Nazwisko

Pole tekstowe Pole tekstowe Pole tekstowe Pole tekstowe

Nazwisko rodowe PESEL Imie ojca Imie matki

Pole tekstowe Pole tekstowe Pole tekstowe
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W zaktadce Lista przypisanych kontrahentow i grup mozna wskazac kontrahentdéw dla ktérych wzér
formularza bedzie dostepny.

Edycja formularzu % = G q a admin

¢ Powret n n n

Formularz udostepniony kontrahentéw Lista kontrahentéw do wykluczenia

dla grup

W polu:

Formularz udostepniony kontrahentom — z listy rozwijanej nalezy wybraé¢ jednego lub kilku
kontrahentéw dla ktérych wzér formularz bedzie udostepniony.

Formularz udostepniony dla grup kontrahentow — z listy rozwijanej mozna wybraé grupe
kontrahentow dla ktérej wzdr formularza bedzie udostepniony.

Lista kontrahentéw do wykluczenia — opcja pozwalajgca wskazaé kontrahenta, ktéremu formularz nie
zostanie udostepniony, pomimo przynaleznosci do grupy, ktérej to wzér formularza udostepniono.
Oczywiscie dokonane zmiany nalezy zapisa¢ dyskietkg w prawym gérnym rogu.

Zwroc uwage  Lista kontrahentow to lista klientéw (firm) biura rachunkowego korzystajgcych
z Pulpitu Klienta. Grupy kontrahentow to grupy utworzone z klientow biura
rachunkowego, przez uzytkownika w panelu administracyjnym Pulpitu Klienta.

Do wzoru formularza mozna utworzy¢ szablon wydruku oraz udostepnic go wraz ze wzorem formularza
uzytkownikowi panelu klienta.

W zaktadce Szablon wydruku uzytkownik ma do dyspozycji wiele opcji umozliwiajgcych tworzenie
szablonu wydruku. Lista makr wyposazona jest w opcje wyszukiwania makr po kontekscie.
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Edycja formularzu

< Powrét

Szablon wydruku
Formaty B /7 =E = = E = =%

EEEEBEBHED —

==
G20

.
Co Juld
=

W\

NS
NS

A- @ npt o B X B =

Formularz danych osobowych

Dziat Administracyjny- Nowy pracownik

Dane osobowe :

admin

Panel administratora

n

Lista makr

Wyszukaj makro x

Akronim: {Akronim} Imie: {Imie}

Drugie imig:{Drugie imig} Nazwisko:{Nazwisko}

Akronim
{Akronim}

Imie
{Imig}

Nazwisko
{Nazwisko}

Drugie imie
{Drugie imie}

PESEL
{PESEL}

Data urodzenia
{Data urodzenia}

Prefix
{Prefix}

Po zapisaniu wzoru formularza istnieje mozliwos¢ utworzenia duplikatu formularza, w ktérym mozna

wprowadzi¢ zmiany.

Edycja formularzu

< Powrét

Nazwa wzoru formularza

Nowy pracownik - podstawowe dane

Aktywny Udostepnij wydruk
Tak v Nie v
Opis

Nowy pracownik do dziatu Administracja

Akronim Imie

Pole tekstowe Pole tekstowe

Nazwisko rodowe PESEL

Pole tekstowe Pole tekstowe

Nazwa formularza (dynamiczna) ?

Nowy pracownik do dziatu

Pozwalaj na link

Tak v Nie

Drugie imie

Pole tekstowe

Imie ojca

Pole tekstowe

T ¢ i %=, QO &

Za pomoca tej opgji mozesz utworzyé
duplikat

Rodzaj procedury

Dane kadrowe pracownika - Dodaj v

Nazwisko

Pole tekstowe

Imie matki

Pole tekstowe

Zapisujac zmiany w utworzonym duplikacie nalezy zmienié¢ nazwe formularza w przeciwnym wypadku
program do pierwotnej nazwy doda stowo ,, DUPLIKAT”.

12|Strona



% O s admin

Panel aoministratora

Edycja formularzu O = & i

Gotowe! Formularz zostat zduplikowany.

< Powrét nn n E

Nazwa wzoru formularza Nazwa formularza (dynamiczna) ? Rodzaj procedury
Nowy pracownik - podstawowe dane. DUPLIKAT Nowy pracownik do dziatu Dane kadrowe pracownika - Dodaj v
Aktywny Udostepnij wydruk Pozwalaj na link L
Tak v Nie v Tak v Nie v

Opis

Nowy pracownik do dziatu Administracja

W prawym gdérnym rogu szablonu formularza znajdujg s rowniez opcje pozwalajagce usungé jak
i pobra¢ szablon formularza.
Jesli utworzony szablon jest zbedny lub przez przypadek utworzony zostat duplikat to mozemy

go usngc.

Edycja formularzu %) = « 5

Za pomoca tej opdji mozesz usunac

formularz

< Powrét

Szablon ktéry juz zostat uzyty przez klienta nie mozna usungé, mozna je oznaczyc¢ jako nieaktywne,
woweczas nie bedzie mozliwosci wybrania ich przez klienta.

Utworzony szablon formularza mozna pobrac i przekaza¢ uzytkownikowi innego biura rachunkowego
korzystajacego z Interaktywnych formularzy.

Edycja formularzu O = G i

Za pomoc tej opaji mozesz pobraé

formularz

< Powrét
Najnowsza historia pobierania X
Edycja formularzu (@] = C 1
@ formularz 7)xml
14,1 kB Gotowe
Pelna historia pobierania 2]
< Powrst

Otrzymany plik z szablonem formularza mozna wczytaé w panelu administracyjnym Pulpitu Klienta.
Dzieki tej funkcjonalnosci biura rachunkowe moga wymieniac sie utworzonymi szablonami formularzy.
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eSZOK BR

Konfiguracja

Interaktywne formularze

+ Dodaj formularz L Wezytaj formularz

2 admin

Panel sgministratora

D
Konfiguragja organizera
®

Konfiguracja nawigadji

4
Przelewy24

13
Konfiguracja poczty i SMS
onfiguracja poczty @
Powiadomieni
owiadomienia 5
Szablony powiadomiers 2

Szablony dokumentéw

Zwréé uwage

Nazwa wzoru formularza

Nowy pracownik - podstawowe dane. DUPLIKAT

Nowy pracownik - podstawowe dane.

testowy formularz

Nowy pracownik- dziat

Zmiana danych - stawka zaszeregowania

Nowy pracownik- podstawowe dane

Wyéwietlanie rekordéw od 1 do 62 6

Opis

Nowy pracownik do dziatu Administracja

Nowy pracownik do dziatu Administracja

testowy

Nowy pracownik do dziatu

Zmiana danych - stawka zaszeregowania

Nowy pracownik- podstawowe dane

Rodzaj procedury
dowolne

Dane kadrowe pracownika - Dodaj

Dane kadrowe pracownika - Dodaj

Dane kadrowe pracownika - Dodaj

Dane kadrowe pracownika - Dodaj

Dane kadrowe pracownika - Zmien

Dane kadrowe pracownika - Dodaj

Aktywny

dowolne  ~

Tak

Tak

Tak

Nalezy pamietad, ze udostepnione formularze sq dostepne dla uzytkownikdéw

w panelu klienta z odpowiednimi uprawnieniami. Odpowiednie uprawnienia

nadaje administrator w panelu administracyjnym Pulpitu Klienta.

Do wzoru formularza mozna doda¢ komponent z zatgcznikiem, ktéry moze zosta¢ pobrany przez
uzytkownika w panelu klienta. Zeby plik mégt by¢ dodany do formularza musi najpierw zosta¢ dodany
na Dysk we wzorze formularza od strony administratora.

Edycja formularzu

< Powrét
Lista plikéw @© Otwierani
< v
D
Organizuj v
@ Pulpit

& Pobrane

4 L > Pobrane

Nowy folder
Nazwa
» | ~ Wczoraj
(8 wzor _karta_pracy (8) )

[ waér_karta_pracy () (1)

£ Dokumenty #

Dats modyfikacji

O = ¢ i

=- o0 0

Rozmiar |

269 KB

869 KB

Nazwa plikus: |

Pliki niestandardowe v

Anuluj

admin

Panel aoministratora

Plik nalezy wybrac z lokalizacji komputera i doda¢ na Dysk przypisany do wzoru formularza.
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Edycja formularzu O = & i & Q & admin

Panel acministratora

Gotowe! Formularz zostat zapisany. x

< Powrét
Widok okna Lista przypisanych kontrahentéw i grup Szablon wydruku Dysk
Lista plikéw -

2 Dodaj plik

e St

Dodany plik na Dysku wzoru formularza mozna podtgczy¢ do komponentu Zatgcznik lub Zatgcznik do
pobrania.

roaza) poia

Zatacznik
Rozdzielczosé (xs < 576px) Rozdzielczosé (sm >= 576px)
col-xs-12 (12/12) col-sm-12 (12/12)

Rozdzielczos¢ (md >= 768px) Rozdzielczosé (Ig >= 992px)

col-md-12 (12/12) col-Ig-12 (12/12)

Rozdzielczosé (xI >= 1200px)

col-x-3 (3/12)

Pole wymagane (tworzenie) Pole wymagane (zatwierdzanie)

Udostepnij w linku Pole wymagane (link)
Nie Nie
Napis pogrubiony Mozliwos¢ dodawania plikéw

Tak Tak

Podiacz plik z Dysku

x wz6r_karta_pracy (8) (2).pdf

wzbr_karta_pracy (8) (2).pdf

Zapisz
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3. Tworzenie szablonu interaktywnego formularza o rodzaju

,wtasny niestandardowy”.

Zwréé uwage

Szablony formularzy o rodzaju ,wfasny niestandardowy” to formularze nie
pobierane do Comarch ERP Optima.

Szablony interaktywnych formularzy o rodzaju wtasnym niestandardowym tworzy sie od strony panelu
administracyjnego w zaktadce Ustawienia -> Interaktywne formularze. Administrator tworzy nowy
szablon formularza poprzez przycisk + Dodaj formularz.

™2 FABRYKA ¥ %

oprogramowania
USTAWIENIA ~
Konfiguracja

Konfiguracja organizera
Konfiguracja nawigacji
Przelewy24

Konfiguracja poczty i SMS
Powiadomienia

Szablony powiadomieri

Szablony dokumentow

Interaktywne formularze

+ Dodaj formularz

ID Nazwa wzoru formularza
@
28 Wniosek o przekazanie wynagrodzenia na konto bankowe_2024-08-12 12:07:12
27 Wniosek o przekazanie wynagrodzenia na konto bankowego
25 Wniosek o przekazanie wynagrodzenia na konto bankowe-3
24 Wniosek o przekazanie wynagrodzenia na konto bankowe -DUPLIKAT
23 Wniosek o przekazanie wynagrodzenia na konto bankowe
22 1.Nowy pracownik - dane pracownika

20 test-5.2024-07-18 09:29:33

18 Nowy pracownik - podstawowe

6O ® ¢ i m @ & dmn

Panel aoministatora

Opis Rodzaj procedury Szablon wydruku  Aktywny
dowolne v | | dowolne ~ | dowolne

Whiosek pracownika o przekazanie wynagrodzenia na konto bankowe  Wasny niestandardowy Tak Tak

Wniosek o przekazanie wynagrodzenia na konto Bankowe Wiasny niestandardowy Tak Tak

Wniosek pracownika o przekazanie wynagrodzenia na konto bankowe  Wiasny niestandardowy Tak Tak

Wniosek pracownika o przekazanie wynagrodzenia na konto bankowe  Wiasny niestandardowy Tak Tak

Wniosek pracownika o przekazanie wynagrodzenia na konto bankowe  Wiasny niestandardowy Tak Tak

1. Nowy pracownik do dziaku Administracja Dane kadrowe pracownika - Dodgj ~ Tak Tak

test do usunigcia Dane kadrowe pracownika - Dodgj  Nie Tak

Nowy pracownik- Dziat Administracyjny Dane kadrowe pracownika - Dodgj  Nie Tak

W widoku okna nalezy wybraé¢ Rodzaj procedury -> Wtasny niestandardowy

™2 FABRYKA ¥ %

oprogramowania
STAWIENIA ~

Konfiguracja
Konfiguracja organizera
Konfiguracja nawigacji
Przelewy24

Konfiguracja poczty i SMS
Powiadomienia

Szablony powiadomiers

Szablony dokumentéw

Nalezy pamietac,

Nowy formularz

¢ Fowet “
Nazwa wzoru formularza Nazwa formularza (dynamiczna) ? Rodzaj procedury
Wiasny niestandardowy
Aktywny Udostepnij wydruk Pozwalaj na link zewnetrzny Udostepnij komunikator
. . e . e . e . Dane kadrowe pracownika - Dodaj
Dane kadrowe pracownika - Zmief
opis

Czlonkowie rodzin - Dodaj

Czlonkowie rodzin - Zmier

Wiasny niestandardowy

ze dostepne opcje w zaktadkach Widok okna, Lista przypisanych kontrahentow i

grup oraz Dysk czy dodawanie sekcji i komponentéw sg opisane w punkcie 2. Tworzenie wzoru
interaktywnego formularza o rodzaju standardowym niniejszego poradnika.
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Edycja formularzu '6) = @ i o, Q s admin

Panel aoministratora

Gotowe! Formularz zostat zapisany.

¢ Powret n n n

Nazwa wzoru formularza Nazwa formularza (dynamiczna) ? Rodzaj procedury

Formularz wiasny niestandardowy - umowa najmu powierzchni biurowej Umowa najmu powierzchni biurowej Wiasny niestandardowy v
Aktywny Udostepnij wydruk Pozwalaj na link

Tak v Tak v Tak v Tak v
Opis

Umowa najmu powierzchni biurowej - wersja nr 1

+s 0

Napisz coé

Uzytkownik panelu administracyjnego tworzy wzdér formularza niestandardowego, korzystajgc z tych
samych opcji dostepnych w sekcji co w szablonie standardowym z jedng rdznicg, niedostepne s3
komponenty z danymi osobowymi czy teleadresowymi znajdujace sie pod zielonym plusem.

+|¢

Menu komponentéw

Wyszukaj komponent x

Dostepne komponenty:

Komponenty do szablonu wtasnego formularza dodaje sie korzystajac z opcji dostepnych pod zéttym
plusem.

+s 0P
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Menu komponentéw

Wyszukaj komponent x

Dostepne komponenty:

m Hipertacze
@ inia

Napis
Tekstowy
Zatacznik

Zataczniki do pobrania

W komponentach tych mozna zmienié parametry wyswietlania jak i nazwe dzieki czemu mozna
utworzy¢ pole o dowolnej nazwie. Taka funkcjonalno$¢ nie ogranicza uzytkownika przy tworzeniu
szablonu formularza, tylko do dostepnych zdefiniowanych pél formularzy .

Edycja formularzu O = G i '\ Q & admin

Panel aaministratora

Gotowe! Formularz zostat zapisany.

< Powrét n u n

Nazwa wzoru formularza Nazwa formularza (dynamiczna) ? Rodzaj procedury

Formularz whasny niestandardowy - umowa najmu powierzchni biurowej Umowa najmu powierzchni biurowej Wiasny niestandardowy v
Aktywny Udostepnij wydruk Pozwalaj na link [

Tak v Tak v Tak v Tak v
Opis

Umowa najmu powierzchni biurowej - wersja nr 1

Tekstowy Tekstowy Napis Tekstowy

>
y +omd
¢ [0 Pole tekstowe Pole tekstowe
Tekstowy Tekstowy Tekstowy Tekstowy
Napisz cos.
Pole tekstowe Pole tekstowe Pole tekstowe Pole tekstowe 4V
Tekstowy Tekstowy Tekstowy Tekstowy
Pole tekstowe Pole tekstowe Pole tekstowe Pole tekstowe
Tekstowy

Pole tekstowe

Z dostepnych komponentéw do tworzenia pét formularzy nalezy wybrac¢ takg ilos¢ komponentéw,
ktora jest niezbedna do utworzenia konkretnego wzoru formularza.

Nastepnie w kazdym dodanym komponencie nalezy dokona¢ edycji parametréow wyswietlania i nazwy,
a wprowadzone zmiany zapisac.
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Edycja komponentu

Nazwa
Data zawarcia umowy

Rodzaj pola

Tekstowe

Rozdzielczosé (xs < 576px)

col-xs-12 (12/12) v

Rozdzielczosé (md >= 768px)

col-md-12 (12/12) v

Rozdzielczosé (xl >= 1200px)

col-xl-3 (3/12) v

Pole wymagane (tworzenie)

Nie v
Pole biuro
Nie v

Udostepnij w linku

Tak v

Napis pogrubiony

Tak v

Rozdzielczosé (sm >= 576px)

col-sm-12 (12/12) v

Rozdzielczogé (Ig >= 992px)

col-lg-12 (12/12) v

Pole wymagane (zatwierdzanie)

Nie v
Pole biuro
Tak v

Pole wymagane (link)

Tak v

Wszelkie zmiany wprowadzone w szablonie formularza wtasnego nalezy zapisa¢ dyskietkg w prawym

gornym rogu .

™2 FABRYKA ¥ %

oprogramowania Edycja formularzu

£ usnwenn N

< Powrét

Konfiguracja
Widok okna Lista przypisanych kontrahentéw i grup

Konfiguracja organizera

Nazwa wzoru formularza
Konfiguracja nawigagji

Formularz whasny niestandardowy - umowa najmu powierzchni biurowej

Przelewy2d

Aktywny Udostepnij wydruk
Konfiguracja poczty i SMS Tak v Tak
Powiadomienia opis

Umowa najmu powierzchni biurowe) - wersja nr 1
Szablony powiadomiert

Szablony dokument6w
UMOWA NAJMU POWIERZCHNI UZYTKOWE)
e Data zawarcia umowy

Interaktywne formularze

Pole tekstowe Pole tekstowe.

Thumaczenie Dane Wynajmujacego

Typy zadan Pole tekstowe

Dane Najemey
Zaawansowane ustawienia

okna logowania Pole tekstowe

Licencje Wydziat Sadu Rejestrowego dla prowadzonej dziatalnosci Najemcy

Pole tekstowe
v2.1.1.22-48

Miasto podpisania umowy

lonwydruku  Dysk

Nazwa formularza (dynamiczna) ?

Umowa najmu powierzchni biurowej

Pozwalaj na link zewngtrzny Udostepnij komunikator

v Tak v Tak

Adres lokalu

Pole tekstowe.

nr KRS Najemcy

Pole tekstowe.

= ¢ i ®m @ & admin

Penel agministrators

Rodzaj procedury

Wiasny niestandardowy -

Korespondencja do formularza

Napisz cot.

Do wzoru formularza mozna utworzy¢ szablon wydruku oraz udostepnic go wraz ze wzorem formularza
uzytkownikowi panelu klienta.

Do zapisanego formularza mozna doda¢ witasny szablon wydruku jesli jest potrzeba udostepnienia
wydruku uzytkownikowi klienta czy uzytkownikowi panelu administracyjnego. Szablon wydruku dla
formularza o rodzaju ,,wtasny niestandardowy” tworzy sie podobnie jak dla standardowych szablonéw
formularzy. Rdznica wynika z dostepnych komponentdéw wtasnych tj.: makro {Wlasne:LICZBA}.

19|Strona



Q ry admin

Panel saministratora

o

Nowy formularz (6] = < i

Szablon wydruku Lista makr

Formaty B /7 EE=ZEE EiEEE A A & 1pt <«

EEEEBEBHED —

i
=)
i
i}
#

Komponent wiasny
{(Wiasne:LICZBA}

Na szablon wydruku nalezy wprowadzi¢ tekst i wlasne makra. Makro nalezy dodac przez przeciggniecie
w odpowiednie miejsce w tekscie lub przez skopiowanie (Ctrl+C) i wklejenie w tekst (Ctrl+V). Po
dodaniu wfasnego makra nalezy dokona¢ zamiany stowa: ,LICZBA” na nr wiasnego komponentu
dodanego w widoku okna formularza.

admin

Panel aaministratora

< Powrét n n n

Edycja formularzu (&) = ¢ i L)) Q a

Szablon wydruku Lista makr

Formaty B/ EEZ=EE EEEE A

EEEEBEHE —

i
5]
i
W
#

=
3

&g 1pt <

Wyszukaj makro x

Komponent wiasny

UMOWA NAJMU POWIERZCHNI UZYTKOWEJ iseneczen)

zawarta dnia|{Wlasne:3}w|{Wlasne:2}|pomiedzy:

{Wlasne:4}

zwany dalej Wynajmujacym
a

{Wilasne:5}.

zarejestrowanym pod numerem w Sadzie Rejestrowym prowadzonym przez (w Rejestrze dziatalnosci gospodarczej prowadzonym
przez {Wlasne:6}

pod numerem [{Wiasne: & pwana dalej Najemca

§1

Wynajmujacy oddaje w najem lokal uzytkowy potozony w {Wlasne:13}
sktadajacych sie z 3 pomieszczen o tacznej powierzchni {Wlasne:14}m 2

§2

Wynajmujacy oddaje Najemcy w najem powierzchnie {Wlasne:14}m 2 wyposazonym we wszystkie media

Numer wtasnego komponentu jest widoczny pod kursorem myszki w oknie gtéwnym formularza na
etykiecie komponentu.
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Edycja formularzu

< Powrét

Nazwa wzoru formularza

Formularz wiasny niestandardowy - umowa najmu powierzchni biurowej Umowa najmu powierzchni biurowej

Aktywny

Tak

Opis

Udostepnij wydruk Pozwalaj na link

Tak

Umowa najmu powierzchni biurowe] - wersja nr 1.

UMOWA NAJMU POWIERZCHNI UZYTKOWEJ
»
Miasto podpisania umowy lokalizacja lokalu - adres +s P

Data zawareia umowy
Pole tekstowe

Dane Wynajmujacego
Pole tekstowe

Dane Najemcy

Pole tekstowe

O = ¢ i ®m @ g admin

Panel aaministratora

Nazwa formularza (dynamiczna) ? Rodzaj procedury

Wiasny niestandardowy v

v Tak v Tak v

Pole tekstowe Pole tekstowe

Napisz coé...

Wydziat Sadu Rej

Pole tekstowe

$ci Najemcy nr KRS Najemcy

S o

4. Tworzenie interaktywnych formularzy od strony panelu
klienta w Pulpicie Klienta

Interaktywne formularze s3 dostepne w menu nawigacyjnym po lewej stronie w panelu klienta dla
uzytkownika z odpowiednimi uprawnieniami nadanymi przez administratora.

Utworzone formularze w panelu klienta widoczne sg na liscie wraz z mozliwoscig przeszukiwania dzieki
sekcji Filtry oraz filtrom dostepnym pod nazwami kolumn.

I-l FABRYKA ¥ %
"

oprogramowania

Wybierz firme

OGLOSZENIA

i3

ORGANIZER

KseF

8

B ooz
B couwmenr sy

-—
T wrcic sankowe

Uzytkownik chcac dodaé

. > ] i
Interaktywne formularze T G i (9 2 0 & Basia

CENTRUM TECHNOLOGII INFORMATY.

Filtry
Status Status link zewnetrzny Status biura rachunkowego
dowolne dowolne . dowolne
e
D Nazwawzoru formularza Nazwa opis Status
®
Whiosek o przekazanie wynagrodzenia na konto bankowe  Duplikat -Wiosek o przekazane wynagrodzenia na T
a- 2 o s OE00®
Whiosek o przekazanie wynagrodzenia na konto bankowe  Duplikat -Wiosek o przekazanie vynagrodzenia na
ge 7 Kento bankowe EEEE0.
Be —— - —_— EOE000
Whiosek o przekzanie wynagrodzenia na konto Wriosek o przekazanie wynagrodzenia na konto
a- = bankowego bankowego Jan Testowy Don00e
Whiosek o przekazanie wynagrodzenia na konto Wriosek o przekazanie wynagrodzenia na konto
o 7
a % bankowego ono0e

nowy formularz korzysta z udostepnionych dla niego szablondw przez

administratora. Udostepnione wzory sg dostepne w polu Wybierz.
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™= FABRYKA I % X
L B oorogramouania Interaktywne formularze = G i (% m % 0 & Basia

CENTRUM TECHNOLOGII INFORMATY.

Wybierz firme
Filtry
atus Status link zewnetrzny Status biura rachunkowego
dowolne . dowolne . dowelne
g c’:(_‘\ 7R l Wyblerz . I m
G ke D Nazwa wzoru formularza Nazwa opis Status
@
E - Whiosek o przekazanie wynagrodzenia na konto bankowe  Duplikat -Wniosek o przekazanie wynagrodzenia na
0 e e oE00e
B oowman s
as by Wnicseko prekazane wynagroczenia na konto bankowe  Dupliat -Wnicsek o przekazarie vynagroczenia na om
-DUPLIKAT konto bankowe
-
v
g e et test- et ORO00
N
FAKTURY " Whiosek o przekazanie wynagrodzenia na konto Wniosek o przekazanie wynagrodzenia na konto
0 a. 5 s wa |
. Whiosek o przekazanie wynagrodzenia na konto Wriosek o przekazanie wynagrodzenia na konto
$ ° 2 bankowego bankowego 00@

Jesli uzytkownik wybierze przycisk ,,+Dodaj”, a nie wskaze rodzaju szablonu formularza to pojawi sie
komunikat:

»Nie wybrates zadnego z dostepnych formularzy. Wybierz rodzaj formularza z listy ktéry chcesz
dodac.”

Interaktywne formularze = G i (9 s 0 Fy Basia
CENTRUM TECHNOLOG INFORMATY.
Informacja Nie wybrales zadnego z dostepnych formularzy. Wybierz rodzaj formularza z listy ktéry cheesz dodat.
Filtry -
Status Status link zewnetrzny Status biura rachunkowego
dowolne v dowolne v dowolne
1} Nazwa wzoru formularza Nazwa Opis + Status
®
a- 4 Zmiana danych - stawka zaszeregowania Zmiana danych -stawka zaszeregowania Zmiana danych - stawka zaszeregowania - Basia Testowy ([}
Whiosek o przekazanie wynagrodzenia na konto
° 20 bankowego4 Whiosek o przekazanie wynagrodzenia na konto bankowe O000®

Uzytkownik musi pamieta¢, ze najpierw wybiera rodzaj formularza z posrdd udostepnionych dla niego
wzordw, a nastepnie klika ,,+Dodaj”.

Interaktywne formularze = & i (W 2 0 & Basia

CENTRUM TECHNOLOGI INFORMATY.

Filtry -

Status Status link zewnetrzny Status biura rachunkowego

dowolne - dowolne - dowolne

|

Wybierz Nazwa Opis Status

Zmiana danych - stavika zaszeregowania e dane Nowy pracownik- podstawowe dane 0OE000d

Nowy pracownik- 1 e dane Nowy pracownik- podstawowe dane O0000

oy preconni . p T e e Oo000

W oknie nowo dodanego formularza, uzytkownik moze dodaé Opis oraz uzupetni¢ pola przed zapisem
czy zatwierdzeniem.
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Uzytkownik moze chcie¢ zapisa¢ formularz w buforze po to by wygenerowat sie tylko link zewnetrzny,
ktory przekaze osobie majacej wypetnié formularz np. przysztemu pracownikowi.

Jesli administrator po stronie panelu administracyjnego Pulpitu Klienta Plus, oznaczyt poszczegdlne
pola jako wymagane przy tworzeniu formularza to program nie pozwoli utworzyé formularza nawet
w buforze, dopdki wymagane pola nie zostang uzupetnione. Przy wymaganych polach przy prébie
zapisu pojawi sie komunikat , Wypetnij to pole”. Pola wymagane przy zapisie czy zatwierdzaniu
oznaczone sg ramka w kolorze czerwonym.

« . B i
Interaktywne formularze - nowy = G 1 ) Basia
co S Za pomoc tej opgi
mozesz zapisa¢
informage

Nazwa Opis

Nowy pracownik- podstawowe dane Dziat Administracyjny - Aldona Nieznana
Link zewnetrzny Status zewnetrzny (link)

Zapisz aby wygenerowaé W buforze
Akronim Imie Drugie imie Nazwisko
Nazwisko rodowe Wypehnij to pole. PESEL Imig ojca Imig matid
Nazwisko rodowe matki Kraj Wojewodzstwo Powiat
Gmina Typ miejscowosci Miejscowosc Kod pocztowy
Ulica Nr domu Poczta Telefon
E-mail Nr lokalu Seria i numer Data wydania

dd.mm. rrr =]

Opcje zapisywania i zatwierdzania dostepne sg w prawym gérnym rogu formularza:
za pomocgq tej opcji moina zatwierdzi¢ formularz, po zatwierdzeniu brak
mozliwosci jego edycji.
za pomocq tej opcji mozna zapisac informacje w formularzu (w buforze),

bedzie mozliwy powrét do formularza i jego edycja.

Po wprowadzeniu danych w wymagane pola mozna zapisa¢ badz zatwierdzi¢ formularz. Po zapisaniu
formularza w buforze, wygeneruje sie link zewnetrzny, jesli ta opcja zostata wybrana przy tworzeniu
szablonu formularza w panelu administracyjnym. Link mozna skopiowac¢ dzieki przyciskowi ,,Kopiuj”
i przekaza¢ np.: pracownikowi w wiadomosci e-mail by uzupetnit dane.
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Interaktywne formularze - edycja = (@ i & Basia

CENTRUM TECHNOLOGI! INFORMATY.

Gotowe! Formularz zosta zapisany.

« Powst a

Nazwa Opis

Nowy pracownik- podstawowe dane Driat Administracyjny - Aldona Nieznana

Link zewnetrzny Status zewnetrzny (link)

http://basia.optimademo.pl/formularze/cab71363-9276-492d-beeb-1a0boe: W Buforze

Akronim Imie Drugie imie Nazwisko

4 ‘ Nieznana

Nazwisko rodowe PESEL Imig ojca Imie matki

Nazwisko rodowe matki Kraj Wojewsdzstwo Powiat

Osoba, ktdrej udostepniono formularz za pomoca linku zewnetrznego, wprowadza dane
w udostepnione pola. Jesli dane pole jest nieaktywne szare oznacza to, ze przy tworzeniu formularza
dane pole nie zostato udostepnione z poziomu linku.

Formularz

oo

Akronim Imie Drugie imig Nazwisko

. | | | | [

Nazwisko rodowe PESEL Imie ojca Imie matki

| | | | | |

Nazwisko rodowe matki Kraj Wojewsdzstwo Powiat

l | |

Gmina Typ mijscowoici Kod pocztowy

Wypetniony formularz moze zostaé zapisany oraz zatwierdzony przez wypetniajgcego za pomoca
przyciskdw w prawym gérnym rogu formularza:

za pomocq tej opcji mozna zapisac informacje w formularzu (w buforze),
opcja ta daje wypetniajgcemu mozliwos¢ powrotu do formularza i zmiany
danych.

a za pomocq tej opcji moina zatwierdzi¢ formularz, po zatwierdzeniu,
formularz zostanie zablokowany i nie bedzie dostepny juz pod linkiem.

Gotowe! Formularz zostat zapisany.

Formularz zostat zatwierdzony lub nie masz do niego dostepu

Zwroc uwage  Nalezy pamietaé, ze program nie pozwoli zapisaé oraz zatwierdzi¢ formularza jesli
nie zostang wypetnione pola wymagane przy tworzeniu oraz przy zatwierdzaniu
w linku.
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Po zatwierdzeniu formularza w linku, w panelu klienta zmieni sie status zewnetrzny formularza
z bufora na zablokowany.

P . { o- | i
Interaktywne formularze =T C i (9 2 0 & Basia
cenTRU NOLOGII INFORMAT
Filtry -
Status Status link zewnetrzny Status biura rachunkowego
+ Dodaj

D Nazwa wzoru formularza Nazwa Opis Status
@
a- 8 Nowy pracownik - dane pracownika 2 Nowy pracownik do dziatu Administracja Adam Adrian Adamski

7 Nowy pracownik- podstawowe dane Nowy pracownik- podstawowe dane
v 6 Nowy pracownik- dziat Nowy pracownik do dziatu

5 Nowy pracownik- podstawowe dane Nowy pracownik- podstawowe dane
v 4 Zmiana danych - stawka zaszeregowania Zmiana danych -stawka zaszeregowania Zmiana danych - stawka zaszeregowania - Basia Testowy

Nowy pracownik- podstawowe dane Nowy pracownik- podstawowe dane

Statusy formularza widoczne sg zaréwno z listy formularzy jak i okna edycji formularza.
Dodatkowo z lewej strony listy znajdujg sie ikony informujace uzytkownika w panelu klienta
o dziataniach podjetych na formularzu:

dokument w buforze — oznacza, ze formularz nie zostat zablokowany przez uzytkownika
w panelu klienta.

(’-\1' dokument zablokowany - oznacza ze formularz zostat zablokowany przez uzytkownika
w panelu klienta.

o) dokument oczekuje na przetworzenie — oznacza, ze dokument oczekuje na dziatania
uzytkownika w panelu administracyjnym.

> dokument przetworzony — oznacza, ze formularz zostat zatwierdzony a dane

zaimportowane do programu ksiegowego.

W oknie edycji formularza uzytkownik moze odblokowaé¢ formularz zatwierdzony w linku
zewnetrznym, moze zmieni¢ dane wprowadzone w polach, zapisa¢ te zmiany albo zatwierdzi¢
za pomoca ikon w prawym gérnym rogu. Jesli odblokuje zatwierdzony formularz w linku zewnetrznym,
to zndw bedzie mozliwa jego edycja przez osobe z zewnatrz.

Interaktywne formularze - edycja = (@ i & Basia

< Powrét H

Nazwa Opis

Nowy pracownik- podstawowe dane

Link zewnetrzny Status zewnetrzny (link)

httpy//basia.optimademo,pl/formularze/cab71363-9276-492d-beeb-1a0b0e: | Kopiv Zablokowany
Akronim Imie Drugie imie Nazwisko
4 Aldona Anna Nieznana
Nazwisko rodowe PESEL Imie ojea Imie matki
Xsiriski 84021241251 Jan Grazyna

Jesli uzytkownik w panelu klienta zatwierdzi formularz moze zostac zatwierdzony przez uzytkownika
w panelu klienta, woéwczas nie bedzie mozliwa jego edycja.
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Zatwierdzony formularz mozna wydrukowac jesli Administrator udostepnit wydruk dla uzytkownika

w panelu klienta.

Interaktywne formularze - edycja

Gotowe! Formularz zostat zapisany.

< Powrét

Nazwa Opis
Nowy pracownik do dziatu Administracia Aldona Anna Nieznana
Link zewnetrzny Status zewnetrzny (link)
http://basi: 681-9488-4060- 21 Kopiuj
Akronim Imie Drugie imie
4 ‘ Aldona Anna
= "
“On CR0
NS
NsZ7

= C g a Basia

CENTRUM TECHNOLOGI! INFORMATY.

Nazwisko

Nieznana

Formularz danych osobowych

Dziat Administracyjny- Nowy pracownik

Dane osobowe :

Akronim: 4 Imie: Aldona Drugie imie:Anna

Adres zamieszkania :

Nazwisko:Nieznana

Miast:Gliwice ul.: Nr domu: Nr lokalu:
Kod pocztowy:44- . ‘ .
Poczta:Gliwice 100 p 4 Kraj:Polska Wojewédztwo:$laskie

Testowy wydruk Danych osobowych. Wypetnione za pomoca interaktywnego linka.

5. Statusy Interaktywnych formularzy w panelu

administracyjnym

W panelu administracyjnym uzytkownik ma dostep do utworzonych formularzy przez Klientéw.
Na liscie widoczne sg statusy formularzy nadane przez uzytkownikéw po kazdej ze stron Pulpitu Klienta:
status klienta, status zewnetrzny, status biura rachunkowego i status Optima.
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™ FABRYKA I % ) ~ R admin
programowania Interaktywne formularze O = & i %=, Q0 &
Sane! scministators
Filtry
Status Klienta Status link zewnetrzny Status biura rachunkowego Status Optima
dowolne - dowolne - dowolne
OZ] A
Akronim - "
D ‘ Nazwaklienta  Nazwawzoru formularza  Nazwa opis Status
Kienta
@
G ZA Nowy
o IR el
o- 8 6311907277  TECHNOLOGII W(Z;mksz' i, Adam Adrian Adamski
. INFORMATYCZNEJ
v Administracja
Nowy
B cow R o
> 6311907277 H Gll ) ik recownike
ST TECHNOLOGH L e podstavowe uEE0o
INFORMATYCZNEJ
dane
-
Ty
CENTRUM Nowy
o- 6 631907277 TECHNOLOGI  Nowypracownik-dzsi  pracownikdo
INFORMATYCZNE) dziatu
Nowy
CENTRUM Nowy pracownik- poa(:» k-
 oea , sorar TemoLoG! wy pracownik- racownik-
& o ST TECHNOLOGH L e podstavowe UBo0o
INFORMATYCZNEJ
dane
Q K v CENTRUM Zmiana danych - stawka Zmiana danych _
v 4 6311907277  TECHNOLOGII -stawk: Z danych - stawk: W - B Testow:

INFORMATYCZNE) zaszeregowania

W kolumnie Status na liscie przy danej pozycji widoczne sg wszystkie statusy formularza dla kazdej
strony w  postaci kwadratdw  wypetnionych  kolorem  zéttym,  biatym,  szarym.
Kolor kwadratu informuje czy dany status zostat osiggniety lub czy jest mozliwy do osiggniecia.
Znaczenie kolorow :

- biaty kwadrat — formularz nie osiggnat danego statusu

- 26tty kwadrat — osiggnieto dany status formularza

- szary kwadrat — status nieosiggalny np. formularz nie zostat udostepniony na zewnatrz w linku lub
dany formularz jest wtasny niestandardowy czyli nie moze zosta¢ wystany do Comarch ERP Optima.

Kazdy kolejny kwadrat odpowiada statusowi uzytkownika kazdej mozliwych stron tj.: .

- pierwszy kwadrat informuje czy dany formularz zostat zapisany w
buforze po stronie klienta.

- drugi kwadrat informuje czy formularz zostat zblokowany po
stronie klienta, jesli jest biaty tzn. ze nie zostat jeszcze zablokowany
przez uzytkownika panelu klienta.

- trzeci kwadrat informuje ze formularz jest w buforze w linku

DDDDD zewnetrznym tzn. zostat zapisany w buforze przez uzytkownika z

[k ewngtzry wbofomze zewnatrz ktéremu udostepniono link do formularza
0 [DDD - czwarty kwadrat informuje czy formularz zostat zablokowany w
[Zablokanny ik zewnetany linku zewnetrznym, czyli czy osoba z zewnatrz zatwierdzita

formularza
0 EE]D - piaty kwadrat informuje czy formularz zostat zablokowany przez
T —— uzytkownika panelu administracyjnego czyli przez pracownika biura
: rachunkowego.

- szOsty kwadrat dotyczy statusu wysfany do Optimy, jesli jest
koloru zé6ttego oznacza to, ze dane z formularza zostaty wystane do
Comarch ERP Optima.
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Jesli formularz od strony biura rachunkowego ma status ,,W Buforze” czyli nie zostat zatwierdzony w
panelu administracyjnym, to uzytkownik moze wejs¢ w wybrany formularz:

- odblokowac do edycji od strony panelu klienta,

- dokonac zmian,

- zapisac,

- zablokowac oraz wydrukowac.

Wydruk jest mozliwy jesli zostat dodany szablon wydruku do formularza.

Interaktywne formularze - edycja e = & i ) & admin

< Powrét
Nazwa Opis
Nowy pracownik- Dziat Administracyjny- nizszego szczebla Adam Adamski
Link zewnetrzny Status zewnetrzny (link) Status klienta
https://eszokb.optimademo.pl/formularze/121a16d1-b6c3-4adc-g | Kop Zablokowany Zablokowany
Akronim Imie Nazwisko Drugie imie
125 Adam Adamski
Kod pocztowy Miejscowosé Telefon E-mail
44-100 Gliwice 789987000 test@test.pl

Jesli administrator odblokuje formularza od strony Klienta to wdwczas istnieje mozliwosé
odblokowania formularza do edycji z zewnatrz (link). Znéw bedzie mozliwa jego edycja przez osobe
z zewnatrz np. nowo zatrudnionego pracownika.

Interaktywne formularze - edycja 6 = & i o, 3 admin

Gotowe! Formularz zostat zapisany.

Nazwa Opis
Nowy pracownik- Dziat Administracyjny- nizszego szczebla Adam Adamski

Link zewnetrzny Status zewnetrzny (link) Status klienta
https://eszokb.optimademo.pl/formularze/121a16d1-b6c3-4adc-S | Kopiv Zablokowany W Buforze

Akronim Imie Nazwisko Drugie imie
125 Adam Adamsk

Wracajac przyciskiem Powrét na liste formularzy uzytkownik po lewej stronie listy widzi ikony
informujgce o mozliwych dziataniach na formularzach od strony administratora.
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I FABRYKA ¥ % - o admin
programowania Interaktywne formularze O = & i % Q &
Filtry -
Status Klienta Status link zewnetrzny Status biura rachunkowego Status Optima
dowolne
o= N
R Akronim . .
A D N Nazwa klienta Nazwa wzoru formularza  Nazwa Opis Status
B8 oreanizer Kienta
®
Y Nwy pracomik-dane. e
v 8 6311907277 TECHNOLOGI (oW RO preco Adam Adrian Adamski
- INFORMATYCZNEJ . -
Vv A Administraga
Nowy
F oo CENTRUM Nowy pracownik pracouni
= = 6311907277  TECHI Gil Wy pracownike recownike
6511507277 TECHNOLO podstavane dane podstwone UaEoo
INFORMATYCZNEJ
dane
-
iy
CENTRUM Nowy
z ¢ 6311907277 TECHNOLOGH  Nowy pracownik- st pracownik do
INFORMATYCZNEJ dziatu
Nowy
CENTRUM Nowy pracownik- an(s\ k-
DEKLAT 6311907277  TECH: Gll Wy pracowniie reconniie
& - 6311507277 TECHNOLO podstavone dane podstawone Ua0o0o
INFORMATYCZNEJ
dane
Q « v CENTRUM Zmiana danych - stawka 2203 danych
v 4 v Teomwowe | Imemdanvh-staie Tl A ST D - R []m]
INFORMATYCZNE) cgow zaszeregowania
&

Znaczenie ikon:

dokument w buforze - oznacza ze formularz nie zostat zablokowany przez uzytkownika
w panelu administracyjnym.

a ' dokument zablokowany — oznacza, ze formularz zostat zablokowany przez uzytkownika
: w panelu administracyjnym.
o) dokument oczekuje na przetworzenie — oznacza, ze dokument oczekuje na przestanie
informacji do Comarch ERP Optimy.
> dokument przetworzony — oznacza, ze dane z formularza zostaty przestane do Comarch

ERP Optima

Formularz w buforze moze zosta¢ zablokowany w dowolnym momencie przez uzytkownika panelu
administracyjnego. Zablokowanie formularza w panelu administracyjnym spowoduje brak mozliwosci
odblokowania formularza do edycji dla kazdej z mozliwych stron (administratora, klienta,
z linku). Po zablokowaniu formularza istnieje mozliwos¢ skorzystania z dostepnych opcji:

n za pomoca tej opcji mozna przesta¢ dane z formularza do Comarch ERP Optima (formularze
standardowe)
za pomocq opcji mozna wydrukowac formularz

Jesli zablokowany formularz zawierat:

- aktualne dane pracownika to nastgpi przeniesienie tych danych do kartoteki pracownika w Comarch
ERP Optima

- dane nowego pracownika to nastgpi dodanie nowego pracownika do listy pracownikéw w Comarch
ERP Optima.
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6. Interaktywne formularze w Kancelarii

W Kancelarii dodano podglad Interaktywnych formularzy.

Funkge Pulpitu | Pe
S powiadomienia dokumenty @)

A powiadomieniawyciagi

o %

g| B
Zahaniki Zakoriz | |Interaktywne

3 dowolne

° s eamsorar7 Weuforze we
[~ ) 8 samsorarr Trestinka Nowy Pracownik -Dzia Administracyiny WBtorze wae
Be 7 esmsorart TTestinka WBuforze wel
Be 6 eamsor2ry TTestinka Nowy Pracownik -Dziat Administracyiny. W Buforze we
Be 5 eaneor2r7 Zabiokowany Zabic
° 4 eamsorar7 i i ” i Test Zablokowany Zablc
Ao s smaoran Nowy Pracovni 0z Adminstayny Toms Tomsszevsi Zsiokovany 2a0¢
o- 2 ensrz S—— po— 2an

Mozliwy jest podglad statuséow formularzy, dzieki ktéremu wiadomo czy formularze oczekujg
na zatwierdzenie ze strony uzytkownika biura rachunkowego celem przeniesienia danych do Comarch
ERP Optima.

Funkde Pulpitu (2]

]
"dowolne
6311907277 CENTRUM y WBuforze WBforze WBforze
6311907277 CENTRUM y W Buforze W Buforze Weforze
6311907277 CENTRUM Nowy. W Buforze WBuforze WBforze
6311907277 CENTRUM y 1 Zabiokowany Zablokowany Zatwierdzono do Opt
6311907277 CENTRUM Nowy. Zablokowany Zabiokowany Zatwierdzono do Opt
6311907277 CENTRUM y W Buforze Zaviokowany Weforze
6311907277 CENTRUM y Zabiokowany Zabiokowany Zatwierdzono do Opt
6311907277 CENTRUM y W Buforze WBuforze Weuforze
6311907277 CENTRUM Testony Zablokowany Zablokowany Zatwierdzono do Opt
6311907277 CENTRUM y WBuforze Weuforze Weforze
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W Kancelarii niezblokowany formularz mozna odblokowa¢é do edyc;ji czy to przez klienta czy z poziomu
linku zewnetrznego. Sposéb postepowania jest taki sam jak z poziomu panelu administracyjnego
Pulpitu Klienta Plus (opis punkt 5. Statusy Interaktywnych formularzy w panelu
administracyjnym). Uzytkownik Kancelarii moze po odblokowaniu formularza wprowadzi¢ zmiany i je
zapisac lub zatwierdzi¢ z poziomu biura rachunkowego.

< Powrét

Nazwa Opis

Nowy Pracownik -Dziat Administracyjny -Tomasz Tomaszewski

Link zewnetrzny

Status zewnetrzny (ink)

Akronim

Imie

Tomasz

Status klienta

W Buforze

Drugie imie

Dariusz

Nazwisko

Tomaszewski

Dziat Administracyjny Adres Miejscowosé Ulica Nr domu

PULPIT KLIENTA
APLIKACIA, KTORA
052CZEDZA

TWO) CZAS
Nr lokalu Kod pocztowy Poczta

Po zatwierdzeniu formularza odblokuje sie opcja umozliwiajagca wydrukowanie formularza oraz
przestanie danych do Comarch ERP Optima.

Firma  Dokumenty Konfigurag | Funkde Pulpitu (2) | Pozostate

D B) Srow ormeny @ | 15 e (E]

cot . Zokonamterattyune
2 R rowinsomieniswyens Zonami | Zhofa ek

Caatipowiadomienia Zalaniki Zak. miesiac Formularze

< Powrét

Wybierajac opcje przestania formularza do Optima, dane z formularza zostang zaimportowane
do systemu ksiegowego.
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A Formularz danych pracownika [[22222] Tomasz Tomaszewski] - [BR_Konto] Comarch ERP Optima Formularz danych kadrowych

5

NOWAKOWSKA-TESTOWA
NOWAK-Test

E

KOWALSKI

betal
ARBUZ
82011215442

Ili
e

o) ca] af afragcay o) afragcay af afcagcay af afayiaj af afa)

|
|

2,

Podsumowanie

Korzystanie z Interaktywnych formularzy umozliwia tworzenie spersonalizowanych formularzy,
automatyzuje proces wprowadzania danych z réznych rodzajow formularzy. Oszczedza czas jak i
odcigza pracownikdw biura rachunkowego w codziennej pracy. Ciezar wprowadzenia poprawnych
danych przeniesiony jest na klienta. Jednoczesnie daje mozliwos¢ importu i eksportu szablonéw
formularzy pomiedzy uzytkownikami w réznych biurach rachunkowych, co utatwia wspétprace oraz
utrzymanie spéjnosci dokumentacji w Swietle wymagan prawnych.

Centrum Technologii Informatycznej ZYGMUNT WILDER
ul. Swietojariska 35

44-100 Gliwice

NIP : 6311907277
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